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APRESENTACAO

Este manual foi elaborado com o objetivo de orien-
tar os orgaos publicos na instrucdo basica dos pro-
cessos de contratacdo e aqueles relativos as parce-
rias, enviados a Procuradoria-Geral do Estado para
emissao de parecer juridico, consoante a Nova Lei
de LicitacOes (Lei Federal n® 14.133/2021).

O documento traz orientacdes basicas a respeito
da documentacao a ser acostada aos autos, com vis-
tas a adequacdo da instrugao processual e a celeri-
dade na conclusao da fase interna do procedimento
licitatério.

Imprescindivel salientar que esse material tem na-
tureza complementar, sem prejuizo, portanto, da
apresentacdo de outros documentos que a legis-
lagdo pertinente exigir ou que o 6rgdo interessado
entenda necessaria.
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DOCUMENTOS DOS LICITANTES

HABILITA(;AOJURfDICA: (art. 66 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e
art. 85, I do Decreto Estadual n°® 342/2023)

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em
todo o territdrio nacional;
Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condi-
cionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/
empresas-enegocios/pt-br/empreendedor;
Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou so-
ciedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELL: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento com-
probatdério de seus administradores;
Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de fun-
cionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquiv-
ada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede;
Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documen-
to comprobatério de seus administradores;
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: in-
scricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da socie-
dade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis
onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;
Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com
a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Jun-
ta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 16 de dezembro 1971;
Agricultor familiar: Declara¢ao de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P
valida;
Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica.
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HABILITACAO TECNICO-PROFISSIONAL E TECNICO-OPERACIONAL: (art. 67 da Lei
Federal n° 14.133/2021 e art. 85, IT do Decreto Estadual n°® 342/2023)

Apresentacao de profissional, devidamente registrado no conselho profissional com-
petente, quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por
execucao de obra ou servico de caracteristicas semelhantes, para fins de contratacao;
CertidGes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional compe-
tente, quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na execucdo de
servigos similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou supe-
rior, bem como documentos comprobatérios emitidos na forma do 8 3° do art. 88 da
Lei Federal n° 14.133/2021;

Indicacdo do pessoal técnico, das instalacdes e do aparelhamento adequados e dis-
poniveis para a realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualifica¢do de cada
membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

Prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;
Registro ou inscricdo na entidade profissional competente, quando for o caso;
Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacfes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagao.

HABILITACAO TECNICO-PROFISSIONAL E TECNICO-OPERACIONAL: (art. 67 da Lei
Federal n° 14.133/2021 e art. 85, II do Decreto Estadual n° 342/2023)

Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica (CNPJ);

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e com-
pativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domi-
cilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tem-
po de Servico (FGTS), demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei;

Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

. Comprovacao do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao

Federal.

HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: (art. 69 da Lei Federal n° 14.133/2021 e
art. 85, IV do Decreto Estadual n°® 342/2023)

Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstra-
¢des contabeis dos ultimos 2 (dois) exercicios sociais;

Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do lici-
tante.



DOCUMENTOS - MODALIDADE CONCORRENCIA

Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) - identificacdo da
necessidade (art. 22, I do Decreto Estadual n° 342/2023 ou art. 2°, I
do Decreto Estadual n°® 368/2023) e compatibilizacdo com o Plano de
Contrata¢®es Anual (PCA) - (art. 12, VII da Lei Federal n°® 14.133/2021
e art. 41 do Decreto Estadual n° 342/2023);

Estudo Técnico Preliminar (ETP) - melhor solu¢do para a necessidade
(art. 18, 8 1° da Lei Federal n® 14.133/2021 e art. 24 e seguintes do
Decreto Estadual n°® 342/2023 ou art. 2°, II do Decreto Estadual n°
368/2023);

Matriz de Alocacdo de Riscos (art. 22 caput e § 3° ¢/c 103 da Lei Fe-
deral n°® 14.133/2021 e art. 22, III do Decreto Estadual n° 342/2023);

Justificativa e autoriza¢ao, aquela devidamente assinada ou ratifica-
da pelo(a) Sr.(a) Secretario(a) de Estado (art. 6°, 8 1° do Decreto Esta-
dual n°® 342/2023);

Anteprojeto, Projeto Executivo, Projeto basico ou Termo de Referén-
cia, aprovado pela autoridade competente (art. 6° inc. XXIV, XXV ou
XXIII da Lei Federal n°® 14.133/2021 respectivamente c/c art. 30 e se-
guintes do Decreto Estadual n® 342/2023 ou art. 2°, III do Decreto

Estadual n°® 368/2023);

Previsdo dos recursos orcamentarios: Declaracdo de Impacto Orca-
mentario-financeiro; Declaragdo de Aumento de Despesa; I-gesp e
Declaracdo de Previsdao dos Recursos Orcamentarios (art. 42, V do
Decreto Estadual n° 342/2023);

Pesquisa de preco, de acordo com o art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021 e art. 44 e seqguintes do Decreto Estadual n°® 342/2023,
acompanhada de Tabela com Valores de Referéncia (TVR), Mapa
Comparativo de Precos (MCP) ou Planilha Orcamentaria (PO), con-
forme o objeto;

Nos casos de obras e servicos de engenharia, pesquisa de preco, de
acordo com o art. 29 e seguintes do Decreto Estadual n° 368/2023
e planilhas com custos unitarios do empreendimento e cronograma
fisico-financeiro/desembolso;

Minuta do edital, do contrato e demais anexos (art. 25 e 92 da Lei
Federal n® 14.133/2021 e art. 42, IX do Decreto Estadual n°® 342/2023
ou art. 20 e seguintes do Decreto Estadual n°® 368/2023);

Exigéncia de implantacao do Programa de Integridade, nos termos
da Lei Estadual n° 8.866/2021.



DOCUMENTOS - MODALIDADE PREGAO ELETRONICO

Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) - identificacdo da
necessidade (art. 22, I do Decreto Estadual n° 342/2023 ou art. 2°, I
do Decreto Estadual n°® 368/2023) e compatibilizacdo com o Plano de
Contrata¢®es Anual (PCA) - (art. 12, VII da Lei Federal n°® 14.133/2021
e art. 41 do Decreto Estadual n° 342/2023);

Estudo Técnico Preliminar (ETP) - melhor solu¢do para a necessidade
(art. 18, 8 1° da Lei Federal n® 14.133/2021 e art. 24 e seguintes do
Decreto Estadual n°® 342/2023 ou art. 2°, II do Decreto Estadual n°
368/2023);

Matriz de Alocacdo de Riscos (art. 22 caput e § 3° ¢/c 103 da Lei Fe-
deral n°® 14.133/2021 e art. 22, III do Decreto Estadual n° 342/2023);

Justificativa e autoriza¢ao, aquela devidamente assinada ou ratifica-
da pelo(a) Sr.(a) Secretario(a) de Estado (art. 6°, 8 1° do Decreto Esta-
dual n°® 342/2023);

Projeto basico ou Termo de Referéncia, aprovado pela autoridade
competente (art. 6°, XXV ou XXIII da Lei Federal n° 14.133/2021 res-
pectivamente c/c art. 30 e seguintes do Decreto Estadual n°® 342/2023
ou art. 2°, III do Decreto Estadual n® 368/2023);

Anteprojeto, Projeto Executivo, se for o caso (art. 6°, XXIV e 46, § 1°
c/c art. 18, 8 3° da Lei Federal n® 14.133/2021;

Previsdo dos recursos orcamentarios: Declaracdo de Impacto Orca-
mentario-financeiro; Declaragdo de Aumento de Despesa; I-gesp e
Declaracdo de Previsdao dos Recursos Orcamentarios (art. 42, V do
Decreto Estadual n° 342/2023);

Pesquisa de preco, de acordo com o art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021 e art. 44 e seqguintes do Decreto Estadual n°® 342/2023,
acompanhada de Tabela com Valores de Referéncia (TVR), Mapa
Comparativo de Precos (MCP) ou Planilha Orcamentaria (PO), con-
forme o objeto;

Nos casos de servi¢cos de engenharia, pesquisa de preco, de acordo
com o art. 29 e seguintes do Decreto Estadual n°® 368/2023 e plani-
Ihas com custos unitarios do empreendimento e cronograma fisico-
-financeiro/desembolso;

Minuta do edital, do contrato e demais anexos (art. 25 e 92 da Lei
Federal n® 14.133/2021 e art. 42, IX do Decreto Estadual n°® 342/2023
ou art. 20 e sequintes do Decreto Estadual n°® 368/2023);

Exigéncia de implantacao do Programa de Integridade, nos termos
da Lei Estadual n°® 8.866/2021 e carta de compromisso em destinar
2% das vagas de emprego nas empresas prestadoras de servicos ao
Estado de Sergipe para as mulheres vitimas de violéncia doméstica e
familiar, nos termos da Lei Estadual n°® 9.166/2023.



DOCUMENTOS - PARA REGISTRO DE PRECOS

Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) - identificacdo da
necessidade (art. 22, I do Decreto Estadual n° 342/2023 ou art. 2°, I
do Decreto Estadual n°® 368/2023) e compatibilizacdo com o Plano de
Contrata¢®es Anual (PCA) - (art. 12, VII da Lei Federal n°® 14.133/2021
e art. 41 do Decreto Estadual n° 342/2023);

Estudo Técnico Preliminar (ETP) - melhor solu¢do para a necessidade
(art. 18, 8 1° da Lei Federal n® 14.133/2021 e art. 24 e seguintes do
Decreto Estadual n°® 342/2023 ou art. 2°, II do Decreto Estadual n°
368/2023);

Matriz de Alocacdo de Riscos (art. 22 caput e § 3° ¢/c 103 da Lei Fe-
deral n°® 14.133/2021 e art. 22, III do Decreto Estadual n° 342/2023);

Justificativa e autoriza¢ao, aquela devidamente assinada ou ratifica-
da pelo(a) Sr.(a) Secretario(a) de Estado (art. 6°, 8 1° do Decreto Esta-
dual n°® 342/2023);

Projeto basico ou Termo de Referéncia, aprovado pela autoridade
competente (art. 6°, XXV ou XXIII da Lei Federal n° 14.133/2021 res-
pectivamente c/c art. 30 e seguintes do Decreto Estadual n°® 342/2023
ou art. 2°, III do Decreto Estadual n® 368/2023);

Previsdao dos recursos orcamentarios: I-gesp;

Pesquisa de preco, de acordo com o art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021 e art. 44 e seqguintes do Decreto Estadual n°® 342/2023,
acompanhada de Tabela com Valores de Referéncia (TVR), Mapa
Comparativo de Precos (MCP) ou Planilha Orcamentaria (PO), con-
forme o objeto;

Nos casos de obras e servicos de engenharia, pesquisa de preco, de
acordo com o art. 29 e seguintes do Decreto Estadual n° 368/2023
e planilhas com custos unitarios do empreendimento e cronograma
fisico-financeiro/desembolso;

Minuta do edital, da ata, do contrato ou termo de fornecimento e
demais anexos (art. 25 e 82, bem como, art. 92 da Lei Federal n°
14.133/2021, além do art. 42, IX do Decreto Estadual n° 342/2023);

O sistema de registro de precos podera, na forma de regulamento,
ser utilizado nas hipdteses de inexigibilidade e de dispensa de licita-
¢do para a aquisicao de bens ou para a contratagdo de servicos por
mais de um 6rgdo ou entidade.

Exigéncia de implantacao do Programa de Integridade, nos termos
da Lei Estadual n°® 8.866/2021 e carta de compromisso em destinar
2% das vagas de emprego nas empresas prestadoras de servicos ao
Estado de Sergipe para as mulheres vitimas de violéncia doméstica e
familiar, nos termos da Lei Estadual n°® 9.166/2023.



DOCUMENTOS - PARA REGISTRO DE PRECOS

Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) - identificacdo da
necessidade (art. 22, I do Decreto Estadual n° 342/2023 ou art. 2°, I
do Decreto Estadual n°® 368/2023) e compatibilizacdo com o Plano de
Contrata¢®es Anual (PCA) - (art. 12, VII da Lei Federal n°® 14.133/2021
e art. 41 do Decreto Estadual n° 342/2023);

Estudo Técnico Preliminar (ETP) - melhor solu¢do para a necessidade
(art. 18, 8 1° da Lei Federal n® 14.133/2021 e art. 24 e seguintes do
Decreto Estadual n°® 342/2023 ou art. 2°, II do Decreto Estadual n°
368/2023);

Matriz de Alocacdo de Riscos (art. 22 caput e § 3° ¢/c 103 da Lei Fe-
deral n°® 14.133/2021 e art. 22, III do Decreto Estadual n° 342/2023);

Justificativa e autoriza¢ao, aquela devidamente assinada ou ratifica-
da pelo(a) Sr.(a) Secretario(a) de Estado (art. 6°, 8 1° do Decreto Esta-
dual n°® 342/2023);

Projeto basico ou Termo de Referéncia, aprovado pela autoridade
competente (art. 6°, XXV ou XXIII da Lei Federal n° 14.133/2021 res-
pectivamente c/c art. 30 e seguintes do Decreto Estadual n°® 342/2023
ou art. 2°, III do Decreto Estadual n® 368/2023);

Previsdao dos recursos orcamentarios: I-gesp;

Pesquisa de preco, de acordo com o art. 23 da Lei Federal n°
14.133/2021 e art. 44 e seqguintes do Decreto Estadual n°® 342/2023,
acompanhada de Tabela com Valores de Referéncia (TVR), Mapa
Comparativo de Precos (MCP) ou Planilha Orcamentaria (PO), con-
forme o objeto;

Nos casos de obras e servicos de engenharia, pesquisa de preco, de
acordo com o art. 29 e seguintes do Decreto Estadual n° 368/2023
e planilhas com custos unitarios do empreendimento e cronograma
fisico-financeiro/desembolso;

Minuta do edital, da ata, do contrato ou termo de fornecimento e
demais anexos (art. 25 e 82, bem como, art. 92 da Lei Federal n°
14.133/2021, além do art. 42, IX do Decreto Estadual n° 342/2023);

O sistema de registro de precos podera, na forma de regulamento,
ser utilizado nas hipdteses de inexigibilidade e de dispensa de licita-
¢do para a aquisicao de bens ou para a contratagdo de servicos por
mais de um 6rgdo ou entidade.

Exigéncia de implantacao do Programa de Integridade, nos termos
da Lei Estadual n°® 8.866/2021 e carta de compromisso em destinar
2% das vagas de emprego nas empresas prestadoras de servicos ao
Estado de Sergipe para as mulheres vitimas de violéncia doméstica e
familiar, nos termos da Lei Estadual n°® 9.166/2023.



DOCUMENTOS - MODALIDADE DIALOGO COMPETITIVO

FASE DIALOGO:

Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) - identificacdo da
necessidade (art. 8° do Decreto Federal n°® 10.947/2022) e compatibi-
lizacdo com o Plano de Contratacdes Anual (PCA) - (art. 12, VII da Lei
n°® 14.133/2021 e art. 41 do Decreto Estadual n°® 342/2023);

Constituicdo da comissdo de contratacdo (art. 32, XI da Lei n°
14.133/2021 e art. 7°, 8 3° do Decreto Estadual n°® 342/2023);

Justificativa e autoriza¢do, aquela devidamente assinada ou ratifica-
da pelo(a) Sr.(a) Secretario(a) de Estado (art. 6°, 8 1° do Decreto Esta-
dual n°® 342/2023);

Minuta do edital, contendo as necessidades e as exigéncias ja defi-
nidas (art. 32, 8 1°, I da Lei n° 14.133/2021 e art. 42, IX do Decreto
Estadual n°® 342/2023);

Resultado prévio dos que manifestaram interesse em participar do
didlogo e a divulgacao dos escolhidos. Os critérios definidos no edi-
tal sdo as bases para o procedimento de selecao;

FASE COMPETITIVA:

Registros e as gravac¢des da fase de dialogo (art. 32, 8 1°, VIII da Lei
Federal n® 14.133/2021);

Previsdo dos recursos or¢camentarios: Documentos or¢camentarios:
Declaracdo de Impacto Orcamentariofinanceiro; Declaracdo de Au-
mento de Despesa; I-GESP e Declaracdo de Previsdao dos Recursos
Orcamentarios (art. 42, V do Decreto Estadual n® 342/2023);

Minuta de edital e anexos (projeto basico ou termo de referéncia e
demais projetos, matriz de aloca¢ao de riscos, quando for o caso;
minuta de contrato, dentre outros), contendo especificagdo da solu-
¢do que atenda as suas necessidades e os critérios objetivos a serem
utilizados para selecdo da proposta mais vantajosa (art. 22 caput e 8
3°¢c/c 103, art. 25 e 92 da Lei Federal n° 14.133/2021 e art. art. 22, III
e 42, IX do Decreto Estadual n° 342/2023);

Exigéncia de implantacao do Programa de Integridade, nos termos
da Lei Estadual n°® 8.866/2021 e carta de compromisso em destinar
2% das vagas de emprego nas empresas prestadoras de servicos ao
Estado de Sergipe para as mulheres vitimas de violéncia doméstica e
familiar, nos termos da Lei Estadual n°® 9.166/2023.



DOCUMENTOS - MODALIDADE CONCURSO

Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) - identificacdo da
necessidade (art. 8° do Decreto Federal n°® 10.947/2022) e compatibi-
lizacdo com o Plano de Contratacdes Anual (PCA) - (art. 12, VII da Lei
n°® 14.133/2021 e art. 41 do Decreto Estadual n° 342/2023);

Estudo Técnico Preliminar (ETP) - melhor solu¢do para a necessidade
(art. 18, 8 1° da Lei Federal n® 14.133/2021 e art. 24 e seguintes do
Decreto Estadual n° 342/2023);

Matriz de Alocagao de Riscos, se for o caso (art. 22 caput e § 3° c/c
103 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e art. 22, III do Decreto Estadual
n°® 342/2023);

Justificativa e autoriza¢do, aquela devidamente assinada ou ratifica-
da pelo(a) Sr.(a) Secretario(a) de Estado (art. 6°, 8 1° do Decreto Esta-
dual n°® 342/2023);

Previsdo dos recursos or¢camentarios: Documentos or¢camentarios:
Declaracdo de Impacto Orcamentario-financeiro; Declaracdo de Au-
mento de Despesa; IGESP e Declaracdo de Previsdo dos Recursos
Orcamentarios (art. 42, V do Decreto Estadual n® 342/2023);

Anteprojeto, Projeto basico ou Termo de Referéncia, aprovado pela
autoridade competente (art. 6° inc. XXIV, XXV ou XXIII, da Lei n°
14.133/2021 respectivamente) com a defini¢cao do valor do prémio
ou remuneragdo ao vencedor;

Minuta do edital, do contrato e demais anexos (arts. 25, 30 e 92 da
Lei n® 14.133/2021, além



DOCUMENTOS - DISPENSA/ INEXIGIBILIDADE

Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD) - identificacdo da
necessidade (art. 72, I da Lei Federal n® 14.133/2021 c/c art. 8° do
Decreto Federal n° 10.947/2022, além do art. 99, I do Decreto Esta-
dual n°® 342/2023) e compatibilizacdo com o Plano de Contrata¢bes
Anual (PCA) - (art. 12, VII da Lei n°® 14.133/2021 e art. 41 do Decreto
Estadual n°® 342/2023);

Estudo Técnico Preliminar (ETP), se for o caso (art. 72, I da Lei Federal
n° 14.133/2021 c/c art. 18, 8 1° da Lei Federal n°® 14.133/2021 e art.
99, I do Decreto Estadual n® 342/2023);

Analise de Riscos, Termo de Referéncia ou Projeto Basico, bem como,
projeto executivo, se for o caso (art. 72, I ¢/c art. 6° inc. XXIII ou XXV
da Lei n®°14.133/2021 e art. 99 do Decreto Estadual n°® 342/2023);

Justificativa e autorizacdo do enquadramento em inexigibilidade,
com fulcro no art. 74 da Lei Federal n® 14.133/2021 ou em uma das
hipoteses de dispensa do art. 75 do mesmo diploma legal, aquela
devidamente assinada ou ratificada pelo(a) Sr.(a) Secretario(a) de Es-
tado, aduzindo a razdo da escolha do contratado e a justificativa de
prego;

Estimativa de despesa que devera ser calculada na forma estabe-
lecida no art. 23 da Lei Federal n°® 14.133/2021 e art. 99, II do De-
creto Estadual n°® 342/2023, acompanhada de Tabela com Valores
de Referéncia (TVR), Mapa Comparativo de Precos (MCP) ou Planilha
Orcamentaria (PO), conforme o objeto (art. 72, II da Lei Federal n°
14.133/2021);

Demonstracdo da compatibilidade da previsdo de recursos orca-
mentarios com o compromisso a ser assumido: Declara¢do de Im-
pacto Or¢camentario-financeiro; Declaracdo de Aumento de Despesa;
[-GESP e Declaracdo de Previsdo dos Recursos Orcamentarios (art.
72, IV da Lei Federal n® 14.133/2021 e art. 99, IV do Decreto Estadual
n°® 342/2023);

Comprovacdo de que o pretenso contratado preenche os requisitos
de habilitagdo e qualificacdo minima necessarios (art. 72, V, da Lei
Federal n® 14.133/2021 e art. 99, V do Decreto Estadual n°® 342/2023),
com a juntada dos documentos habilitatérios;

Minuta do contrato e demais anexos;



DOCUMENTOS - DISPENSA/ INEXIGIBILIDADE

No caso de fornecedor exclusivo, Atestado de Exclusividade, Contra-
to de Exclusividade, Declaracao do Fabricante ou outro documento
idéneo capaz de comprovar que o objeto é fornecido ou prestado
por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, veda-
da a preferéncia por marca especifica (art. 74, 8 1° da Lei Federal n°
14.133/2021);

Nos casos de dispensa emergencial, Declaracdo de que o quantita-
tivo de bens a ser adquirido restringe-se somente a parcela minima
necessaria para afastar a concretizacao do dano;

No caso de contratacdes por dispensa de valor, resultado do Aviso de
Contratacao Direta (art. 75, 8 3° da Lei Federal n° 14.133/2021);

No caso de aquisi¢do ou locacdo de imovel (art. 74, V da Lei Federal
n° 14.133/2021), avaliacdo prévia do bem, certificado da inexistén-
cia de imoveis publicos vagos e disponiveis que atendam ao objeto,
bem como justificativa que demonstre a singularidade do imdvel e
a vantajosidade da loca¢dao/aquisi¢ao (art. 74, 8 5° da Lei Federal n°
14.133/2021);

Outros documentos elencados na Lei Federal n°® 14.133/2021 e no
Decreto Estadual n°® 342/2023, a depender da hipdtese de contrata-
cdo direta.



DOCUMENTOS - ADESAO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Justificativa e autoriza¢do, aquela devidamente assinada ou ratifi-
cada pelo(a) Sr.(a) Secretario(a) de Estado, aduzindo a vantagem da
adesdo, inclusive em situacdes de provavel desabastecimento ou
descontinuidade de servi¢co publico (art. 86, 8 2° da Lei Federal n°
14.133/2021 e art. 209 do Decreto Estadual n°® 342/2023);

Edital de licitagcdo, Ata de Registro de Preco, com a comprovacao de
sua vigéncia e Termo de Referéncia ou Projeto Basico do érgdo ge-
renciador;

Pesquisa de preco, de acordo com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e
art. 44 a seguintes do Decreto Estadual n°® 342/2023, acompanhada
de Tabela com Valores de Referéncia (TVR), Mapa Comparativo de
Precos (MCP) ou Planilha Orcamentaria (PO), conforme o objeto;

Nos casos de obras e servicos de engenharia, pesquisa de preco, de
acordo com o art. 29 e seguintes do Decreto Estadual n° 368/2023
e planilhas com custos unitarios do empreendimento e cronograma
fisico-financeiro/desembolso;

Documentos orcamentarios: Declaracdo de Impacto Orcamentario-
-financeiro; Declaracdo de Aumento de Despesa; I-GESP e Declara-
¢ao de Previsdo dos Recursos Orcamentarios;

Declaracdo de aceite da empresa vencedora da Ata a ser aderida e
proposta comercial (art. 209, § 3° do Decreto Estadual n°® 342/2023);

Autorizacdo & adesdo da Ata fornecida pelo Orgdo Gerenciador;

Andlise documental da SECLOG (art. 210, 8 2° do Decreto Estadual n°
342/2023);

Termo de Referéncia previamente aprovado pela autoridade compe-
tente e minuta do contrato ou termo de fornecimento;

A faculdade de adesao estara limitada a érgaos e entidades da Ad-
ministracdo Publica federal, estadual, distrital e municipal que, na
condi¢ao de ndo participantes, desejarem aderir a ata de registro de
precos de 6rgdo ou entidade gerenciadora federal, estadual ou dis-
trital (art. 86, 8 3° da Lei Federal n® 14.133/2021 e art. 210 do Decreto
Estadual n°® 342/2023);

O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos
ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada
item registrado na ata de registro de precos para o 6rgdo geren-
ciador e drgdos participantes, independentemente do numero de
Orgdos ndo participantes que aderirem (exceto na hipétese de aqui-
sicao emergencial de medicamentos e material de consumo médico-
-hospitalar por 6rgaos e entidades da Administracdo Publica federal,
estadual, distrital e municipal, a adesao a ata de registro de precos
gerenciada pelo Ministério da Saude).



DOCUMENTOS - TERMO ADITIVO

Justificativa e autoriza¢ao, aquela devidamente assinada ou ratifica-
da pelo(a) Sr.(a) Secretario(a) de Estado;

Documentos de habilitacdo atualizados (arts. 62 e sequintes da Lei
Federal n° 14.133/2021, no que couber);

Instrumento celebrado (contrato, convénio, pregdo/ata de registro
de precos, dentre outros) e termos aditivos celebrados anteriormen-
te, se houver, com os respectivos pareceres juridicos da PGE e todas
as publicacdes de estilo;

Documentos orcamentarios: Declaracdao de impacto orcamentario-
-financeiro; declaracdo de aumento de despesa; I-GESP e declaracao
de previsdo dos recursos or¢amentarios, se houver aumento de des-
pesa;

Minuta do Termo Aditivo;

Pesquisa de preco, de acordo com o art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e
art. 44 e seguintes do Decreto Estadual n°® 342/2023, acompanhada
de Tabela com Valores de Referéncia (TVR), Mapa Comparativo de
Precos (MCP) ou Planilha Orcamentaria (PO), conforme o objeto;

Quando se tratar de pedido de revisdao ou repactuacdo de precos,
solicitagdo da contratada, acompanhada de demonstracao analitica
da alteracdo dos custos, por meio de apresentacao de planilhas de
custos e formacao de precos, sendo uma da época da contratacao
e a segunda atual, instruida com a documentacao que comprove o
desequilibrio econdmico ou do novo Acordo, Convencdo ou Dissi-
dio Coletivo de Trabalho que fundamenta a repactuacdo, conforme
for a variacdo de custos (art. 134 e 137, VII do Decreto Estadual n°
342/2023);

Nos casos de revisdo e repactuacao de precos, certidao exarada pelo
Ordenador de Despesa do Orgdo ou Entidade da Administracio Pu-
blica Estadual, atestando a veracidade das informacfes constantes
das planilhas apresentadas que demonstram o desequilibrio econd-
mico-financeiro e a analise econdémica.



DOCUMENTOS - CONVENIOS E CONGENERES

Justificativa e autorizagdo, aquela devidamente assinada ou ratificada pe-
lo(a) Sr.(a) Secretario(a) de Estado;

Projeto basico ou Termo de Referéncia, aprovado pela autoridade
competente; (arts. 2°, X e 10 da IN n°003/2013-CGE), nos convénios
de natureza financeira;

Plano de Trabalho (art. 184 da Lei n° 14.133/2021 e art. 8° da IN
n°003/2013-CGE);

Documentos de identificacdo e representacdo dos convenentes;

Certiddes de regularidade fiscal; (art. 12 da IN 003/2013-CGE), nos
convénios de natureza financeira;

Minuta do convénio ou congéneres;

Nos casos de entidades sem fins lucrativos, Lei Estadual que esta-
belece a Titulagao de Utilidade Publica, Estatuto da Entidade sem
fins Lucrativos, Copia da Ata de Eleicao do Quadro Dirigente atual e
relagdo nominal atualizada dos representantes da entidade;

Documentos orcamentarios: Declaracdo de Impacto Orcamentario-
financeiro; Declaracao de Aumento de Despesa; I-GESP e Declaracao
de Previsao dos Recursos Orcamentarios (quando envolver recursos
financeiros);

No caso de haver repasse de recursos oriundos de Emendas Parla-
mentares Impositivas, deve-se acostar a Emenda referida;

Manifestacdes da Procuradoria-Geral do Estado de Sergipe no certa-
me, se houver.



DOCUMENTOS - ACORDOS DE COOPERACAO/TERMOS DE
COLABORACAO E TERMOS DE FOMENTO
(Lei n°® 13.019/2014, alterada pela Lei n° 13.204/2014)

Justificativa e autoriza¢do, aquela devidamente assinada ou ratifica-
da pelo(a) Sr.(a) Secretario(a) de Estado;

Plano de Trabalho, aprovado pela autoridade competente (art. 22 da
Lei Federal n°® 13.019/2014);

Documentos de identificacdo e representacao dos participes (docu-
mento oficial com foto)

Certiddes de regularidade fiscal e demais documentos exigidos pelo
art. 34 da Lei Federal n® 13.019/2014);

Manifestacdes da Procuradoria-Geral do Estado de Sergipe no certa-
me, se houver.

Comprovacdao do chamamento publico ou justificativa equivalente
da dispensa do chamamento publico, devidamente assinada ou rati-
ficada pelo Sr.(a) Secretario(a) de Estado;

Documentos orcamentarios: Declaracdo de Impacto Orcamentario-
-financeiro; Declaracdao de Aumento de Despesa; I-GESP e Declara-
¢do de Previsdo dos Recursos Orcamentarios; (Qquando envolver re-
cursos financeiros)

Cronograma Fisico-financeiro (quando envolver repasse de recursos
financeiros);

Minuta do Acordo de Cooperacao, Termo de Colaboracdo ou Termo
de Fomento (art. 42 da Lei n® 13.019/2014).



DOCUMENTOS - TERMOS DE PERMISSA(’), CONCESSAO E
CESSAO DE USO DE BENS MOVEIS

Justificativa/autorizacao, devidamente assinada ou ratificada pelo
Sr.(a) Secretario(a) de Estado, aduzindo o interesse publico envolvido
(art. 76 da Lei n® 14.133/2021);

Nos casos de particular, toda a documentacao habilitatoria;

Certiddes negativas atualizadas (art. 62 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021 e 85 do Decreto Estadual n°® 342/2023);

Documentos de propriedade e avaliacdo do bem;

Documentos orcamentarios: Declaracdo de impacto orcamentario-
financeiro; declaracdo de aumento de despesa; I-GESP e declaracao
de previsao dos recursos orcamentarios, se for o caso;

Minuta do termo;

Manifestacdes da Procuradoria Geral do Estado de Sergipe no certa-
me, se houver.



DOCUMENTOS - PEDIDOS DE INDENIZACAO

Justificativa e autoriza¢ao, aquela devidamente assinada ou ratifica-
da pelo(a) Sr.(a) Secretario(a) de Estado;

Instrumento celebrado e termos aditivos celebrados anteriormente,
se houver, com os respectivos pareceres juridicos da PGE e todas as
publica¢des de estilo;

Pesquisa de preco, de acordo com o art. 23 da Lei n° 14.133/2021
e 248, 1V do Decreto Estadual n° 342/2023, acompanhada de Tabe-
la com Valores de Referéncia (TVR), Mapa Comparativo de Precos
(MCP) ou Planilha Orcamentaria (PO), conforme o objeto;

Declaracdo do ordenador da despesa do 6rgao ou entidade da ad-
ministra¢do Publica Estadual atestando a regularidade do servico
prestado e/ou o recebimento dos bens pela Administragdo, o reco-
nhecimento expresso da divida e que o particular ndo agiu de ma-fé
(art. 249, III do Decreto Estadual n® 342/2023);

Documenta¢do de que tratam os arts. 62 e seguintes da Lei n°
14.133/2021 (art. 249, I do Decreto Estadual n° 342/2023);

Documentos or¢camentarios: Declaragao de impacto orcamentario-
-financeiro; declaracao de aumento de despesa; I-GESP e declaracao
de previsao dos recursos orcamentarios (art. 249, I do Decreto Esta-
dual n°® 342/2023).



OBSERVACOES ESSENCIAIS

Devem ser realizadas todas as publicacdes no Portal Nacional de
Contratag¢des Publicas (PNCP), nos termos do art. 174 e correlacio-
nados da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Os processos que tenham por matéria aqueles descritos no art. 2°
do Decreto Estadual n® 285/2023 devem ser enviados para a Secre-
taria Especial de Gestao das Contratacdes, LicitacGes e Logistica -
SECLOG.

O Resumo do instrumento convocatério devera ser previamente pu-
blicado no site Comprasnet Sergipe - www.comprasnet.se.gov.br.

Analisar a necessidade da Autorizacao do Conselho de Reestrutura-
¢do e Ajuste Fiscal do Estado de Sergipe - CRAFI/SE.

Observar a competéncia do Departamento Estadual de Infraestru-
tura Rodoviaria de Sergipe - DER/SE referente a politica estadual de
infraestrutura rodoviaria, compreendendo o planejamento, a orga-
nizacdo, a regulacdo, o controle e a execucdo das a¢des a ela rela-
cionadas, detendo exclusividade para a licitacdo e contratacdo das
obras e servigos de engenharia de natureza rodoviaria (art. 46, para-
grafo unico, I da Lei Estadual n® 9.156/2023).

Declaracdo do ordenador da despesa do 6rgao ou entidade da ad-
ministra¢do Publica Estadual atestando a regularidade do servico
prestado e/ou o recebimento dos bens pela Administracdo, o reco-
nhecimento expresso da divida e que o particular ndo agiu de ma-fé
(art. 249, III do Decreto Estadual n® 342/2023);

Documenta¢do de que tratam os arts. 62 e seguintes da Lei n°
14.133/2021 (art. 249, I do Decreto Estadual n° 342/2023);

Documentos or¢camentarios: Declaragao de impacto orcamentario-
-financeiro; declaracdo de aumento de despesa; I-GESP e declaracao
de previsdo dos recursos orcamentarios (art. 249, I do Decreto Esta-
dual n°® 342/2023).
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